
开放管理办法 

根据《教育部重点实验室建设管理办法》和《上海市重点实验室建设管理办法》，结

合本实验室具体情况制定以下开放管理办法及实施细则： 

一、实验室开放 

1.本实验室实行对国内外开放，凡国内教学、科研人员、博士、硕士及博士后研究人

员均可在本实验室计划指南范围内提出课题申请，经学术委员会批准后，到实验室进行独

立或合作研究。符合国家或市自然科学基金委员会指南的研究项目有优先权。 

2.实验室根据本学科发展的需要进行特种光纤、接入网技术、信息采集与处理、光纤

器件及光通信技术、通信技术研究，新型光电技术设备研制、前沿性跟踪探索等工作时，

可由实验室主任批准本室研究人员或访问学者进行研究，所需经费由课题经费及重点实验

室共同承担。 

3.与本实验室联合申请，取得国内外基金资助的课题组成员，可作为客座人员来室研

究工作。 

4.经实验室主任同意，客座研究人员可自带课题及经费到实验室工作。 

二、开放基金的设立、申请、验收和奖惩 

1. 设立 

本实验室开放基金必须以项目形式进行申请，要求设立的项目符合本实验室的研究方

向，并结合社会需要和当前学术领域最新发展趋势，通过评审确定资助项目。 

2. 申请 

(1) 基金申请面向国内外，每年本实验室发布下一年度基金项目指南，并开始接受申

请。申请者需填写《开放研究基金项目申请书》一式四份，申请人不少于 3人。 

(2)高级科技人员申请不需要推荐，其它科技人员（讲师、助研等）申请需一名高级

科技人员推荐。 

由实验室主任确定 2-3位同行专家或学术委员会委员对每份申请提出评审意见。 

(4)开放基金项目最后提交学术委员会，由学术委员会主任主持学术委员会会议，对

各项申请进行评审，确定资助项目及金额，随后发出通知。 

(5)填写计划任务书。 

3. 验收 

(1) 基金申请人向实验室提交“开放研究基金项目总结报告” 

(2) 实验室验收的方式是：组织学术委员会召开“开放研究基金项目验收会”，会议

程序是申请人报告，答辩，学术委员会决议。 

三、开发基金使用与管理 

1.课题完成期限一般以 1-2年为限，资助金额一次核定，分年度拨给，其中一半经费

要留在实验室，申请者需到实验室核准报销。必须持续较长时间的课题，可分阶段申请。 

2.实验室课题基金开支范围： 

(1)与资助课题直接有关的科研费用，包括材料费、加工费、水电费、测试费、试验

费、附件购置费、仪器设备租用费等； 

(2)资料费、复印费，论文发表费、参加国内学术会议和调研的部分费用； 



(3)客座人员的津贴费和住宿费； 

(4)使用实验室内部大型设备应交纳的维护运转费、折旧费； 

3.基金按课题分别进行核算，结余可跨年度使用，课题结束或终止时所余经费留作实

验室公用。 

4.实验室公共开支： 

(1)实验室仪器维修、器材消耗、设备附件添置等费用。 

(2)行政管理部分的经费开支包括： 

1)期刊资料费； 

2)年度报告、出版刊物、科技报告、论文的印刷费； 

3)学术委员会会议费、学术活动费； 

4)课题申请、成果评定等专家评审费； 

5)国内外专家学者来室讲学接待费； 

6)实验室电讯、邮件及其他行政办公费。 

上述费用，由实验室主任按年度提出预算，由学术委员会审议后在实验室经费中拨

付。 

四、成果与管理 

1.实验室基金资助的课题在开始前必须向实验室主任提交研究计划，每半年提交执行

情况报告，课题结束时提交课题总结及研究论文或报告，并项目任务书和项目合同书的研

究内容，结点进展及考核指标逐一验收。 

2.资助课题结束后，必须向实验室提交研究工作中的原始技术档案、记录数据、曲

线、底片、资料等及目录清单，由实验室归档。工作中以实验室基金购置、加工的设备和

装置等归实验室所有。 

3.实验室主任必须经常检查课题进展情况，发现研究计划不能实现时，有权调整、中

止或取消基金资助项目，并向学术委员会报告。 

4.用实验室基金资助课题的成果，由学术委员会组织评审，成果归实验室及研究人员

所在单位共有，鉴定和报奖由本实验室会同研究人员所在单位共同办理，如申请专利，按

专利法及有关规定办理。 

5.资助课题发表论文时必须在论文中注明“特种光纤与光接入网重点实验室”资助。 

6.实验室每年度向教育部提交年度总结。 

 


